ESTADO DO RIO DE JANEIRO

CAMARA MUNICIPAL DE ARMACAO DOS BUZIOS/RJ

TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO ADMNISTRATIVO N°239/2025

1. DO OBJETO

1.1. Constitui objeto deste Termo de Referéncia a apresentagdo de parametros e elementos
descritivos para a contratacdo de empresa para aquisicdo de galoes de 20 (vinte) litros de agua
mineral natural, sem gas, destinados ao atendimento das necessidades da Camara Municipal
de Armacdo dos Buzios — CMAB, conforme especificacbes e condi¢bes estabelecidas neste
Termo de Referéncia.

1.2. O presente objeto enquadra-se na categoria de bens comuns, conforme definido na Lei n2
14.133/2021, considerando que os materiais possuem caracteristicas gerais e especificas
usualmente encontradas no mercado.

2.DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO

2.1. O objeto deverd atender integralmente as especificagdes técnicas descritas neste Termo de
Referéncia.

2.1.1. A contratada devera:

2.1.2. Fornecer agua mineral natural, sem gds, acondicionada em galdes de 20 (vinte) litros,
devidamente higienizados e lacrados;

2.1.3. Garantir que o produto atenda as normas da ANVISA e as determinag¢des da Portaria
GM/MS n2 888/2021 (ou norma vigente);

2.1.4. Assegurar que cada galdo possua validade minima de 04 (quatro) meses a contar da
data de entrega;

2.1.5. Realizar o transporte em condi¢des adequadas, evitando danos e contaminagdes;

2.1.6. Substituir, sem 6nus adicional para a Administra¢do, quaisquer produtos entregues em
desacordo com as especificagdes ou que apresentem defeitos.

2.1.7. O prazo maximo de entrega, apods a solicitacdo formal da Cdmara Municipal, sera de 48
(quarenta e oito) horas.

2.1.8. A entrega sera efetuada no endereco da sede da Camara Municipal de Armagao dos
Buzios, em dias e horarios Uteis previamente definidos pelo setor competente.

3.JUSTIFICATIVA:
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3.1. A presente contratacdo justifica-se pela necessidade de garantir a continuidade do
fornecimento de dgua mineral aos diversos setores da Camara Municipal, uma vez que o
contrato atualmente vigente se encontra em fase final de execugdo.

3.2.A técnica quantitativa utilizada para esta solicitacdo foi baseada no levantamento feito pelo
Setor de Almoxarifado, Cdmara Municipal de Armacgao dos Buzios, conforme 1D:241.2AC.

3.2.3. O fornecimento sera realizado de forma parcelada, conforme ordens de fornecimento
emitidas pelo setor responsdavel, permitindo maior controle sobre a quantidade necessaria e
evitando desperdicios, garantindo a continuidade do servico e o uso eficiente dos recursos
publicos.

3.2.4. A contratacdo sera realizada por dispensa de licitagdo, nos termos do Art. 28, inciso |, da
Lei Federal n2 14.133/2021, alterado pelo Decreto n2 12.343/2024, de 30 de dezembro de
2024, que atualiza os valores da referida lei e prevé a dispensa de licitagdo em determinados
casos.

“Art. 75. E dispensdvel a licitagdo: Il - para contratacdo que envolva valores inferiores a R$50.000,00 (cinquenta mil
reais) ”. “DECRETO 12.343/2024: “RS62.725,59 (sessenta e dois mil setecentos e vinte e cinco reais e cinquenta e nove
centavos) ”.

3.2.5. E valido lembrar que a Lei 14.133/2021 define algumas modalidades de contratacdo
publica: Concorréncia, Pregdo, Leildo, Concurso, Didlogo Competitivo. No entanto, conforme
especificado no art. 75 I, as contratacdes abaixo do limite de dispensa, poderd ser feito
diretamente, atendidos todos os requisitos legais.

4.DOTAGAO ORCAMENTARIA:

4.1. As despesas decorrentes da presente aquisicdo correrdo por conta dos recursos
consignados na seguinte dotagdo orgamentaria:

Cdd. Red. Programa de Trabalho Class. Econémica Fonte

9 01.031.0003.2022 3.3.90.30.00.00 1500
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5.DESCRIGAO DO ITEM E QUANTIDADES ESTIMADAS:

Planilha detalhada do item

DESCRICAO QUANT UND

AGUA MINERAL NATURAL, potavel e ndo gasosa, acondicionada em
GALOES COM 20 LITROS, embalado em garrafdes de polipropileno,
transparente, com tampa de pressdo e lacre de seguranga, com
fornecimento de vasilhame a titulo de empréstimo, com rétulo
contendo a marca do produto, sua procedéncia e caracteristicas
(Normas técnicas padrdo DNPM (Departamento Nacional de
Producdo Mineral e ANVISA (Agéncia Nacional de Vigilancia
Sanitaria

1200 UND

6.ESPECIFICACAES TECNICAS DO OBJETO:

6.1. Produto: Agua mineral natural, sem gas, acondicionada em gal&es de 20 (vinte) litros.
6.1.1. Embalagem:

6.1.2. Galdes lacrados, higienizados e em perfeitas condicdes de uso;

6.1.3. Resistentes a transporte e manuseio, sem trincas, vazamentos ou deformacées.

6.2. Validade:

6.2.1. Cada galdo deve apresentar validade minima de 04 (quatro) meses a contar da data de
entrega.

6.3. Registro e Controle sanitdrio:
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6.3.1. Produto com registro valido junto a ANVISA;

6.3.2. Laudos de potabilidade emitidos por laboratério credenciado, disponiveis sempre que
solicitados;

6.3.3. Atendimento as normas sanitarias vigentes para envase, transporte e armazenamento.
6.4. Transporte e Entrega:

6.4.1. Entrega no endereco da Camara Municipal, conforme ordens de fornecimento emitidas
pelo setor responsdvel, correndo por conta da contratada as despesas com seguros,
transporte, tributos, encargos trabalhistas e previdenciarios decorrentes da entrega.

6.4.2. Transporte em condi¢cdes que preservem a potabilidade e a integridade dos galdes;

6.4.3. Prazo maximo de entrega: 48 horas apds a solicitagdo formal.

6.5. Condicdes de Substituicao:

6.5.1. Produtos entregues fora do padrdo ou com irregularidades devem ser substituidos

imediatamente, sem 6nus para a Administragdo.

6.3. A empresa vencedora devera seguir rigorosamente os dias, hordrios e prazo de entrega que
garantindo que cada solicitacdo seja atendida dentro do prazo maximo de 48 horas, conforme
cronograma de entrega que sera disponibilizado posteriormente.

6.4. A descarga dos produtos por ocasido das entregas, nas quantidades estimadas, sera
realizada pela contratada, que assumira todos os riscos da operacao.

7.PRAZO DE ENTREGA:

7.1. A entrega dos galBes de 20 litros de dgua mineral devera ocorrer semanalmente, conforme
a necessidade da Camara Municipal de Armagdo dos Buizios (CMAB), de acordo com o ID: que
apresenta o cronograma de consumo.

7.2. Os dias de entrega serdo de segunda a sexta-feira, no horario compreendido entre 08h00
e 11h00 e 13h00 e 17h00, respeitando o cronograma disponibilizado pela CMAB.

7.3. A CMAB se reserva o direito de alterar dias e horarios de entrega, conforme necessidade
administrativa ou logistica, mediante comunicacdao formal a contratada.
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7.4. Cada ordem de fornecimento sera emitida com antecedéncia minima de 48 (quarenta e
oito) horas, garantindo a empresa vencedora tempo habil para efetuar a entrega dentro do
prazo estipulado.

7.5. O ndo cumprimento do prazo de entrega ou das condi¢Bes estabelecidas sujeitara a
contratada as sang¢oes previstas no contrato, conforme a Lei n? 14.133/21.

8.DA EXECUGAO DO OBJETO:

8.1. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

8.1.1. A Camara Municipal de Armacao dos Buzios (CMAB) tera as seguintes responsabilidades
durante a execugdo do contrato:

8.1.2. Emitir nota de empenho a crédito do fornecedor no valor total correspondente ao
material solicitado;

8.1.3. Encaminhar a nota de empenho para a contratada;

8.1.4. Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
CONTRATADA, proporcionando todas as condicdes para que a mesma possa cumprir suas
obrigacOes dentro dos prazos estabelecidos;

8.1.5. Acompanhar e fiscalizar o objeto do contrato por meio de um representante da
Administracdo especialmente designado para tanto;

8.1.6. Notificar, por escrito, a CONTRATADA na ocorréncia de eventuais falhas no curso de
execucdo do contrato, aplicando, se for o caso, as penalidades previstas neste Termo de
Referéncia;

8.1.7. Pagar a fatura ou nota fiscal devidamente atestada, no prazo e forma previstos neste
Termo de Referéncia.

8.1.8. A Administracdo tera a opcao de extinguir o contrato, sem 6nus, quando ndo dispuser de
créditos orgcamentarios para sua continuidade ou quando entender que o contrato ndo mais lhe
oferece vantagem.

9.DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATADA:
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9.2.1 A empresa contratada devera cumprir integralmente as seguintes obrigacdes durante a
execugdo do contrato:

9.2.2. Aceitar os acréscimos e supressoes de até 25% (vinte e cinco por cento) propostos pela
Camara Municipal de Armacdo dos Buzios, conforme previsto no art. 125, da Lei 14.133/21;

9.2.3. Responsabilizar-se por todas as despesas diretas ou indiretas dos valores devidos aos seus
empregados no cumprimento das obrigagdes contraidas;

9.2.4. Ressarcir os eventuais prejuizos causados a Camara Municipal de Armacgdo dos Buzios
e/ou a terceiros, provocados por ineficiéncia ou irregularidades cometidas na execugdo das
obrigagdes assumidas.

9.2.5. Manter durante a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢cdes de habilitagcdo e qualificagao exigidas na contratacao.

9.2.6. Garantir que todos os galdes estejam lacrados, higienizados, integros e em perfeitas
condig¢des de uso, sem trincas ou vazamentos.

9.2.7. Substituir imediatamente, sem O6nus para a Administragao, quaisquer produtos que ndo
atendam as especificacGes técnicas ou apresentem irregularidades.

9.2.8. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestacdo de garantia e
guaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execugao do contrato;

9.2.9. Submeter-se-a a todas as normas e condi¢des do Termo de Referéncia e seus anexos, que
integram este contrato, independente da transcricdo.

9.2.10. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes
da execucdo ou dos materiais empregados, a critério da Administracado;

10.MODELO DE GESTAO DO CONTRATO:

a) O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n2 14.133, de 2021 e no DECRETO N9 2.132, DE 22 DE
MARCO DE 2023, cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total
ou parcial.



b)

<)

d)
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) Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletronica para esse fim

O ¢6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adoc¢do de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacao
do plano de fiscalizagdo, que contera informacgGes acerca das obriga¢Ges contratuais,
dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execug¢ao do objeto, do plano
complementar de execugao da contratada, quando houver, do método de afericao dos
resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizagao

a)

b)

c)

A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117, caput).

A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
fornecedora, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfeicdes técnicas, vicios redibitdrios, ou emprego de material
inadequado ou de qualidade inferior, e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de
conformidade com o art. 120 da Lei Federal n2 14.133/21;

Art. 120. O contratado serd responsdvel pelos danos causados diretamente a
Administragdo ou a terceiros em razdo da execugdo do contrato, e ndo excluird nem

reduzird essa responsabilidade a fiscalizagGo ou o acompanhamento pelo contratante.

O fiscal do contrato anotard em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com
a execucdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios
eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizacdo das

faltas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade
competente para as providéncias cabiveis.

Fiscalizacdo Técnica
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a) O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢cbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os
melhores resultados para a Administracao;

b) O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, com a descricdo do que
for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n2
14.133, de 2021, art. 117, §19, e Decreto Municipal n2 2.132 de 22 de margo de
2023;

c) Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitira notificagGes para a correcdo da execugao do contrato, determinando prazo
para a corregao. (Decreto Municipal n2 2.132 de 22 de margo de 2023;

d) O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessdrias e saneadoras, se for o caso.
(Decreto Municipal n2 2.132 de 22 de margo de 2023);

e) No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor
do contrato. (Decreto Municipal n2 2.132 de 22 de marco de 2023);

f) O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacao tempestiva
ou a prorrogacao contratual (Decreto Municipal n2 2.132 de 22 de margo de 2023);

Fiscalizacdao Administrativa

O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condicGes de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formaliza¢do de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios
pertinentes, caso necessario (Decreto Municipal n? 2.132 de 22 de margo de 2023).

a) Caso ocorra descumprimento das obriga¢des contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuard tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia; (Decreto Municipal n2 2.132 de 22 de marco de 2023).

b) Além do disposto acima, a fiscalizacdo contratual obedecerd as seguintes rotinas:
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Gestor do Contrato

a)

b)

c)

d)

e)

f)

g)

O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execug¢do no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequacbes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracdo. (Decreto Municipal n2 2.132 de 22 de margo de 2023).

O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se
for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto
Municipal n© 2.132 de 22 de margo de 2023).

O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos
eventuais. (Decreto Municipal n2 2.132 de 22 de margo de 2023).

O gestor do contrato emitird documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnicos, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
contratado, com menc¢do ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obriga¢Ges. (Decreto Municipal
n2 2.132 de 22 de margo de 2023).

O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizagdo de processo administrativo
de responsabilizagdo para fins de aplicagcdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de
que trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto Municipal n2 2.132 de 22 de marco de
2023).

O gestor do contrato deverd elaborar relatdrio final com informacgdes sobre a consecucao
dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas
para o aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto Municipal n2 2.132 de 22
de margo de 2023)

O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para
a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.
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11.CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO:

11.1. O prazo para pagamento sera de até 30 (trinta) dias apds a entrega da Nota Fiscal
devidamente atestada pelo setor competente.

11.2. Para pagamento, a empresa devera apresentar a nota fiscal e/ou fatura do(s) produto(s)
entregue(s) de acordo com o respectivo empenho, devendo ser emitida em nome do CMAB, e
conter o niumero do empenho correspondente.

11.3. O pagamento somente serd efetuado apds o “atesto”, pelo servidor competente, da Nota
Fiscal/Fatura apresentada pela Contratada.

11.4. O “atesto” fica condicionado a verificagdo da conformidade da Nota Fiscal/Fatura
apresentada pela Contratada e do regular cumprimento das obriga¢des assumidas.

11.5. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura ou dos documentos pertinentes a
contratagao, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, o pagamento ficara
pendente até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo
para pagamento iniciar-se-a apés a comprovacao da regularizacdo da situacao, ndo acarretando
qualguer 6nus para a Contratante.

11.6. O pagamento serd efetuado por meio de Ordem Bancaria de Crédito, mediante depdsito
em conta corrente, na agéncia e estabelecimento bancario indicado pela Contratada, ou por
outro meio previsto na legislacdo vigente.

11.7. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéria para pagamento.

11.08. A Contratante ndo se responsabilizara por qualquer despesa que venha a ser efetuada
pela Contratada, que porventura nao tenha sido acordada no contrato.

11.09. Na eventualidade de aplicagcdo de multas, estas deverdo ser liquidadas simultaneamente
com parcela vinculada ao evento cujo descumprimento der origem a aplicacdo da penalidade.

11.10. O CNPJ da Contratada constante da nota fiscal e fatura deverda ser o mesmo da
documentagdo apresentada.

11.11. Nenhum pagamento serd efetuado a Contratada enquanto pendente de liquidacdo de
quaisquer obrigacdes financeiras que lhe foram impostas, em virtude de penalidades ou
inadimpléncia, sem que isso gere direito ao pleito de reajustamento de precos ou correcdo
monetaria.
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12.CRITERIO DE JULGAMENTO:

12.1. A modalidade de licitacdo escolhida foi o0 "menor preco global ", considerada a mais viavel
devido a natureza do item a ser licitados e a necessidade de seguir o tramite regular de um
processo licitatério. Assim, as aquisi¢cGes deverdo ocorrer por meio de licitacdo na modalidade
a serd realizada por dispensa de licitacdo, nos termos do Art. 28, inciso I, da Lei
Federal n® 14.133/2021, tendo como critério de julgamento das propostas 0 menor preco

global.

13.HABILITACAO JURIDICA:

13.1. Para fins de habilitacdo os interessados deverdao apresentar os documentos
previstos na Lei 14.133/21.

18.DA LEGISLAGAO:

18.1A contratacdo serd realizada com fundamento na Lei Federal n2 14.133/2021, devendo
observar as leis, decretos, regulamentacado, portarias e normas federais, estaduais e municipais
diretamente e indiretamente aplicdveis ao objeto da contratacdo, inclusive por suas
subcontratadas.

19.DA ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGCAO:

19.1. O preco estimado da contratacdo é de RS 16.392,00 (Dezesseis mil, trezentos e noventa e
dois reais) conforme relatério de pesquisa de preco de talhado no ID:25C.B35.

20.DAS PENALIDADES E SANGOES:

20.1. A empresa vencedora devera observar rigorosamente as condi¢Ges estabelecidas para
fornecimento do objeto, sujeitando-se as penalidades constantes nos artigos 162 da Lei 14.133
e suas alteracGes, dentre elas a suspensao do direito de licitar pelo periodo de 24 (vinte e quatro)
,28meses.
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20.1.1. A Contratada ficard sujeita, em caso de atraso na execuc¢do dos servigos ou fornecimento
de bens e produtos, as penalidades previstas no ARTIGO 156, § 49, da Lei n? 14.133/21, sem
prejuizo da responsabilidade civil e criminal:

a) Lei Federal n214.133/21 — Art. 90 § 52 A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o
contrato ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administragdo caracterizara o descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitara as
penalidades legalmente estabelecidas e a imediata perda da garantia de proposta em favor
do 6rgdo ou entidade licitante.

20.2. Se a infracdo cometida se caracterizar de ma-fé ou causar prejuizos ao abastecimento
efetuado pela Camara Municipal de Armagao dos Buzios, poderd esta impor aquela a pena de
suspensdo tempordria do direito de licitar e contratar com o Poder Publico ou propor a
autoridade competente, a declaragdo de inidoneidade, pelo periodo de até 02 (dois) anos.

20.3. As multas sao independentes entre si e a aplicagdo de uma ndo exclui a das outras, sendo

descontadas do respectivo pagamento, através da retencdo dos créditos decorrentes do
contrato, até o limite dos valores apurados.

21. DOS LEVANTAMENTOS E QUANTITATIVOS

21.1. Os quantitativos estdo descritos no DFD conforme ID:241.2AC.

22.RESPONSAVEIS:

Aprovo o presente Termo de Referéncia, bem como estou de acordo com todas as informagoes
prestadas.

Armacao dos Buzios, 24 de setembro de 2025.
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