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ESTADO DO RIO DE JANEIRO
CAMARA MUNICIPAL DE ARMAGAO DOS BUZIOS

TERMO DE REFERENCIA
Art. 6°, inciso XXIII e Art. 40° § 1 da Lei 14.133/2021

1. DO OBJETO

1.1.  Constitui objeto deste Termo de Referéncia a apresentacdo de pardmetros e elementos
descritivos para contratagdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de
outsourcing de impressdo corporativa, abrangendo impressao, digitalizacao e reprografia de
documentos, com fornecimento de equipamentos, solucdo completa de gerenciamento,
manutencdo preventiva e corretiva, suporte técnico especializado e fornecimento continuo
de suprimentos, insumos e consumiveis (exceto papel), destinados a atender as demandas
administrativas e legislativas da Camara Municipal de Armagao dos Buzios.

1.2. O presente objeto enquadra-se na categoria de bens comuns, conforme definido na Lei n°.
14.133/2021, considerando que 0s materiais possuem caracteristicas gerais e especificas

usualmente encontradas no mercado.

2- DA JUSTIFICATIVA

2.1. A presente contratacdo justifica-se pela necessidade de a Camara Municipal de Armagao dos
Buzios dispor de um servico moderno, eficiente e sustentavel de outsourcing de impressao

corporativa, contemplando impressao, digitalizagdo e reprografia de documentos.

2.2. O modelo de outsourcing, com fornecimento de equipamentos, insumos (exceto papel), suporte
técnico e manutencdo, apresenta-se como a alternativa mais vantajosa para a Administragdo, uma

Vez que:

2.2.1. Assegura maior controle e previsibilidade dos custos, eliminando despesas fragmentadas

com manutencéo corretiva, compra emergencial de suprimentos e substituicdo de equipamentos;

2.2.2. Garante disponibilidade continua dos servicos de impressdo, cépia e digitalizacao,

indispensaveis ao funcionamento administrativo e legislativo da Casa;
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2.2.3. Contribui para a sustentabilidade, por meio de equipamentos energeticamente eficientes,

impressOes duplex (frente e verso) e insumos com logistica reversa ou reciclaveis;

2.2.4. Reduz riscos operacionais, uma vez que a contratada sera responsavel pela manutencgao

preventiva e corretiva dos equipamentos, bem como pela reposi¢do de suprimentos e consumiveis;
2.2.5. Moderniza a gestdo documental, permitindo a otimizag&o de fluxos de trabalho.

2.3. Trata-se de prestacdo de servico de natureza continuada, cuja execugdo exige 0 uso intensivo
de recursos de tecnologia da informacdo durante o gerenciamento das operacfes. O controle e a
fiscalizacdo do consumo dos materiais e dos documentos impressos, digitalizados e copiados
contribuem para a racionalizacdo dos recursos publicos, além de assegurar uniformizacdo e
padronizacao da tecnologia e do modelo de gestdo, garantindo a qualidade dos produtos finais. Tais
caracteristicas reforgam a necessidade de contratacdo direta, nos termos da legislacéo vigente, uma
vez que a solugdo atende plenamente as demandas da Administracdo, com eficiéncia e

economicidade.

2.4. Em termos de economicidade, a reducado de despesas deve-se a uma possivel reducédo de precos,
por conta da economia de escala, da melhoria apresentada pelo controle de insumos, pela melhor
distribuicdo na logistica de insumos e pela diminuicdo de alocagdo de recursos humanos para
desempenho das atividades de manutencdo e prestacdo de assisténcia técnica. Somado a isto, ha

ainda a reducdo dos custos de atualizacdo tecnoldgica e capacitacdo dos técnicos.

2.5. A contratacdo serd realizada por dispensa de licitagdo, nos termos do Art. 75, da Lei Federal
n° 14.133/2021, alterado pelo Decreto n° 12.343/2024, de 30 de dezembro de 2024, que atualiza

os valores da referida lei e prevé a dispensa de licitacdo em determinados casos.

“Art. 75. E dispensavel a licitagdo: II - para contratacao que envolva valores
inferiores a R$50.000,00 (cinquenta mil reais) ”. “DECRETO 12.343/2024:
“R$62.725,59 (sessenta e dois mil setecentos e vinte e cinco reais e cinquenta

e nove centavos) .
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2.6. E valido lembrar que a Lei 14.133/2021 define algumas modalidades de contratagio publica:
Concorréncia, Pregdo, Leildo, Concurso, Didlogo Competitivo. No entanto, conforme especificado
no art. 75 1, as contratagdes abaixo do limite de dispensa, podera ser feito diretamente, atendidos
todos o0s requisitos legais.

3. DAS CONDICOES DO FORNECIMENTO E ARMANEZAMENTO

3.1. O fornecimento dos equipamentos, insumos e suprimentos necessarios a execucdo dos
servigos devera ser realizado pela CONTRATADA, de forma continua, regular e suficiente, de

modo a ndo comprometer a execugao das atividades da Camara Municipal de Armacéo dos Buzios.

3.2. A entrega devera ser efetuada no endereco da Camara Municipal de Armagdo dos Buzios,
localizada na Avenida José Bento Ribeiro Dantas, n° 5400, Manguinhos - CEP: 28953-814,

Armacéo dos Buzios — RJ;

3.3. A CONTRATADA sera responsavel pela entrega, instalacdo e substituicdo imediata dos
insumos e equipamentos, quando necessario, garantindo o pleno funcionamento do parque de

impressao.

3.4. ACONTRATANTE disponibilizara local especifico para armazenamento de insumos em suas
dependéncias, devendo a CONTRATADA manter controle de estoque atualizado e reposicdo

preventiva, a fim de assegurar a continuidade dos servicos.

3.5. A CONTRATADA devera ainda observar préticas de sustentabilidade ambiental,
promovendo o recolhimento e a destinagdo final adequada de cartuchos, toners e demais insumos

utilizados, em conformidade com a legislacéo vigente de logistica reversa.

3.6. A reparagdo ou substitui¢do das impressoras deverdo ocorrer no prazo maximo de 24(vinte e
guatro) horas para problemas de suprimentos, 72 (setenta e dois) horas para reparos simples e
5(cinco) dias Uteis para reparos complexos ou substituicdo de equipamento), com a possibilidade de
substituicdo imediata do equipamento em caso de defeito que impeca a continuidade dos servigos.

Esgotado esse prazo, a empresa sera considerada em atraso e sujeita as penalidades cabiveis.

4. DA TECNICA QUANTITATIVA
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4.1. A técnica de estimativa quantitativa foi elaborada no Documento de formalizacdo de Demanda
elaborado pelo Setor de Patrimdnio e Almoxarifado da Camara Municipal de Armacao dos
Buzios, com base nas necessidades efetivamente apresentadas pelos setores, garantindo precisao

na previsdo de servigos a serem contratados.

5- DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

5.1. Fornecimento de equipamentos novos, ndo remanufaturados, de primeiro uso e de Gltima

geracdo, ou seja, devem estar em linha de producéo pelo fabricante na data de envio da proposta;

5.2. Instalacdo e configuracdo dos equipamentos e da solucdo de gerenciamento dos servicos,

incluindo todos os seus componentes;

5.3. Provimento de assisténcia técnica on-site com manutencdo preventiva/corretiva e reposi¢édo de

pegas;

5.4. Fornecimento continuo de suprimentos, insumos e consumiveis de impressao (exceto papel);
6. DO PARCELAMENTO DA CONTRATACAO

6.1. A presente contratacdo refere-se a prestacdo de servigos de outsourcing de impressao
corporativa, compreendendo fornecimento de equipamentos multifuncionais, solucdo de

gerenciamento, manutenc¢ao, suporte técnico e fornecimento de insumos (exceto papel).

6.2. Considerando que 0s servicos e insumos sdo indissociaveis para a adequada execucao
contratual, ndo serd objeto de parcelamento, sob pena de comprometer a uniformizacdo
tecnoldgica, a eficiéncia operacional, a rastreabilidade do consumo e a obtencdo de economia de

escala.

6.3. O ndo parcelamento ndo exime a CONTRATADA de suas obrigagdes contratuais, nem
altera prazos, condi¢fes de fornecimento ou responsabilidades estabelecidas neste Termo de

Referéncia.
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7. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

7.1. O Modelo de Contratagéo de Servicos de Outsourcing de impressdo visa estabelecer maior
flexibilidade no modelo de gestdo dos servicos, reduzir a ociosidade dos recursos contratados e a
restricdo de competitividade nas licitacGes que tém por objeto a contratacdo de outsourcing de
impressdo, aprimorando as formas de controle e estabelecendo recomendagdes sobre
dimensionamento da quantidade de paginas impressas e equipamentos, orientagbes em

acessibilidade e requisitos de seguranga da informag&o nos equipamentos.

8. DOS REQUESITOS DA CONTRATACAO

8.1. A contratacdo deverd atender aos seguintes requisitos minimos:

8.2. Servicos Abrangidos:

8.2.1. Prestacdo de servicos de outsourcing de impressdo corporativa, incluindo impresséo, copia e
digitalizacdo de documentos;

8.2.2. Atendimento as demandas administrativas e legislativas da Camara Municipal.

8.3. Equipamentos:
8.3.1. Fornecimento de equipamentos multifuncionais, compativeis com rede corporativa;

8.3.2. Instalacdo, configuragdo e disponibilizacdo de todos os recursos necessarios ao pleno

funcionamento;
8.3.3. Substituicdo imediata em caso de defeito ou indisponibilidade prolongada.
8.4. Manutencao e Suporte Técnico

8.4.1. Execucdo de manutencdo preventiva e corretiva, garantindo plena operacionalidade dos
equipamentos;
8.4.2. Atendimento técnico remoto e presencial, com prazos de resposta e solugdo previamente
estabelecidos;
8.4.3. Disponibilizacdo de equipe técnica especializada para suporte durante a vigéncia contratual.

8.5. Suprimentos e Insumos
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8.5.1. Fornecimento continuo de cartuchos, toners, cilindros e demais consumiveis necessarios ao
funcionamento dos equipamentos;

8.5.2. Exclusdo do fornecimento de papel, que sera disponibilizado pela Camara Municipal.

8.6.  Aspectos Legais e Ambientais:

8.6.1. Observancia a legislacdo aplicavel, especialmente a Lei n® 14.133/2021 e normas técnicas
pertinentes;

8.6.2. Destinagdo ambientalmente adequada de residuos e insumos utilizados, mediante

comprovagao sempre que solicitado.

9. INSTRUMENTO DE MEDIGAO DE RESULTADO

9.1. A CONTRATADA poderé solicitar, motivadamente, a dilacdo dos prazos estabelecidos para
prestar o atendimento técnico, mediante requerimento justificado e concordancia da Fiscalizag&o;
9.2A CONTRATADA deveréa disponibilizar canal de comunica¢do com atendimento.

9.3. Se a CONTRATADA for sediada fora do Estado do Rio de Janeiro, devera ser disponibilizado
um niimero para ligagdo gratuita, na modalidade “0800”, whatsapp, e-mail entre outros. O mesmo
devera estar afixado no equipamento com o nimero de série em local visivel, a fim de que o

funcionario possa fazer a abertura de chamados sem dificuldade alguma;

10. DO FORNECIMENTO DE PECAS, SUPRIMENTOS E INSUMOS

10.1. Sera de responsabilidade da CONTRATADA, o fornecimento continuo de suprimentos,
insumos e consumiveis de impressdo, exceto papel, bem como quaisquer outras pegas, cabos e
componentes em quantidade necessaria ao pleno funcionamento dos equipamentos durante a

vigéncia do contrato;

10.2. Os suprimentos deverdo ser originais, com qualidade igual ou superior, novos, ndo
remanufaturados, recondicionados ou recarregados, conforme jurisprudéncia do TCU Acordaos
3486-48/2014-P, 1015-15/2015-P
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10.3. O fornecimento, transporte, instalacdo e logistica reversa de todos os itens necessarios ao bom

desempenho do servico sdo de responsabilidade da CONTRATADA,

10.4. A logistica reversa deverd observar as normas ambientais que disciplinam o adequado descarte
e destinacdo dos suprimentos, insumos e consumiveis de impressdo substituidos durante a execugao
contratual, especialmente a Lei n° 4.191, de 30 de setembro de 2003. A CONTRATADA devera
controlar a substituicdo regular de consumiveis, propondo o0 melhor aproveitamento e uso destes

recursos;

10.5. Para fins de garantia de continuidade dos servigos no caso de indisponibilidade temporéria no
mercado ou problemas com relacdo a aquisicdo de suprimentos, a CONTRATADA devera manter

um estoque minimo adequado para manter a perfeita execuc¢éo contratual.

11. DA ASSISTENCIA TECNICA E DA MANUTENCAO PREVENTIVA E CORRETIVA
DE HARDWARE

11.1. A CONTRATADA devera realizar manutencéo preventiva, de acordo com a determinacédo do

fabricante do equipamento utilizado, ou quando solicitado pelo contratante;

11.2. A CONTRATADA devera prestar manutencéo preventiva no momento da assisténcia técnica

corretiva, visando a supervisao geral dos equipamentos;

11.3. A CONTRATADA devera prestar assisténcia técnica corretiva, mediante solicitacdo da
CONTRATANTE, para eliminacdo de defeitos porventura ocorridos, sem &nus para a
CONTRATANTE;

11.4. Os equipamentos instalados deverdo ser mantidos em perfeito estado de funcionamento e
conservacdo, devendo a CONTRATADA proceder as manutencdes preventivas e corretivas, sem

gue haja dnus adicional paraa CONTRATANTE, nem prejuizo a execucdo dos servicos;

11.5. A manutengdo preventiva e corretiva sera realizada por meio de técnico devidamente

qualificado, uniformizado e identificado por meio de crachd, fornecendo cdpia da ordem de servico
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ou relatério descrevendo os servicos realizados, a data, a hora de inicio e término do reparo ou

manutencdo, nome e assinatura do técnico;

11.6. ACONTRATANTE reserva-se ao direito de exigir que as copias/impressdes que apresentarem
problemas de impressdo motivadas por mau funcionamento do equipamento ou utilizadas para teste
do equipamento, apds a realizacdo de manutencgdo corretiva ou preventiva, sejam deduzidas do

montante mensal do faturamento;

11.7. Caso surjam problemas que ndo possam ser resolvidos pela equipe técnica da
CONTRATANTE, a CONTRATADA devera enviar técnico especializado, no prazo minimo de 48

(quarenta e oito) horas

11.8. O prazo a que se refere o item anterior comecara a fluir a partir da abertura do chamado técnico
devidamente formalizado por qualquer canal, como whatsapp, e-mail, telefone ou outros. Realizado
pelo funcionario atuante no local ao que o equipamento danificado estiver instalado, onde devera

ser afixado no mesmo, em local visivel, serial e canal para abertura de chamado;

11.9. Caso a CONTRATADA ndo resolva a questdo objeto do chamado, no prazo fixado no item
anterior, devera ser providenciada a instalacdo de outro equipamento com as mesmas especificagdes,
ou de categoria superior, em até 2 (dois) dias corridos, quando entéo, a partir do funcionamento do

equipamento substituto, ficara suspensa a contagem do prazo de resolucgdo do problema;

11.10. Quando o mesmo equipamento apresentar 04 (quatro) defeitos técnicos sucessivos, que
impliqguem inoperéncia do servigo, na periodicidade de 60 (sessenta) dias consecutivos, a
CONTRATADA devera providenciar a substituicdo deste por um novo equipamento de primeiro
uso com as mesmas especificacdes, ou de categoria superior, em até 5 (cinco) dias Uteis, a partir do

dia seguinte da comunicacdo realizada pela Fiscalizacdo

12. DA LEGISLACAO
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12.1. A contratagdo serd realizada com fundamento na Lei Federal n® 14.133/2021, devendo
observar as leis, decretos, regulamentagdo, portarias e normas federais, estaduais e municipais

diretamente e indiretamente aplicéveis ao objeto da contratacdo, inclusive por suas subcontratadas.

13. DAS ESPECIFICACOES E QUANTIDADES

ITEM | QUANT. DESCRIGAO VALOR VALOR VALOR TOTAL
UNT. TOTAL 12 MESES
MENSAL

IMPRESSORA MULTIFUNCIONAL
LASER /LED/ POLICROMATICA - A4
DESCRICAO: Multifuncional
Laser/LED/ Policromatica

01 07 Padrio de impressdo A4 com fungdes
de copiadora, impressora, scanner e
fax;

Franquia de impressao: Franquia de
2000 paginas de papel A4 75g/m? por
equipamento por més;
Especificacdes Técnicas Minimas:
Funcoes de Impressio, copia,
digitalizacao;

Velocidade de impressdo, no minimo,
34 ppm em cores;

Resolugdo padrao minima de 600 x
600 dpi;

Painel Sensivel ao toque;

Linguagens de impressao Suportadas:
PCL 5¢, PCL 6, Post Script 3;

Ciclo Maximo de trabalho mensal de
no minimo 75.000 paginas;

Gaveta de entrada padrao com
capacidade de 250 folhas 75 g/m 2;
Alimentacdo traseira com entrada de
80 folhas, impressdo em papéis
especiais, Etiquetas, Papel comum;
Saida de papel de, no minimo, 150
folhas;

Reducdo e ampliacdo de 25% a 400 %
com incrementos de 1% com funcdo
de ajuste automatico;

Alimentador automatico de originais
de 50 folhas com opg¢io de frente e
verso automatico para copia e

R$ 732,25 | R$5.125,75 | R$61.509,00

digitalizacao;
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Digitaliza¢do para USB, e-mail (envio
direto pelo painel do equipamento nao
sendo aceito software de envio pelo
Computador);

Conexao USB 2.0;

Placa de rede padrao Ethernet, com
velocidade 10/100/1000;

Placa de rede Wi-Fi, padrao IEEE
(802.11 b/g/n);

Sistemas Operacionais compativeis:
Windows, Mac 0S;

Plataforma de desenvolvimento que
permita que solucdes de softwares de
contabilizagdo/gestdo e controle de
acesso,

padroes de mercado possam ser
embarcados no equipamento para
controle de cépias, impressoes,
digitalizagdes;

Suportar operagao com tensao de
entrada bivolt com selecdo de tensao
de entrada automatica, 110~240V AC
e

Frequéncia de 60 Hz, com consumo de
energia maximo do equipamento:
100W;

Inclusos:

- Instalagao

- Treinamento ao Usudario

- Insumos: Toners, Fusor, Lampada,
Cilindro, e troca de pecas

- Em caso de reparo intermitente troca
do equipamento

- Suporte  Técnico  presencial,
telefonico, e-mail e WhatsApp

- Visita Técnica Ilimitada de 2a a 6a no
horario comercial, exceto finais de
semana e feriados

- Ndo incluso: Papel A4

14. DO MEIO DE COMUNICACAO ENTRE AS PARTES:

14.1. De acordo com o disposto no Art. 41, V do Decreto Municipal n°® 2.139/2023, fica estabelecido

que contratada devera se comunicar com a contratante pelos meios fisicos e digitais disponiveis no
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mercado, em especial através do e-mail instrucional da Camara Municipal de Armag&o dos BUzios:

comprascmab2@gmail.com

15. DO VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO

15.1. Estima-se para o referido objeto o valor total anual de R$ 61.509,00 (sessenta e um mil,

quinhentos e nove reais).

16. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

13.1. Entregar os produtos nas condi¢es solicitadas;

13.2. Garantir o fornecimento dos produtos, que atendam as especifica¢des técnicas deste Termo de

Referéncia;

13.3. Permitir o acompanhamento e a fiscalizagdo da Contratante ou do fiscal designado por tal,

sempre que solicitado;

13.4. Devera substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste. Termo de

Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos;

13.5. Ndo transferir a outrem, no todo ou em parte, 0 objeto da presente licitacdo, sem prévia e
expressa anuéncia da CONTRATANTE;

13.6. Aceitar os acréscimos ou supressdes do objeto, nos limites fixados no Art. 125 da Lei Federal
n° 14.133/21.

13.7. Respeitar as normas e procedimentos de controle interno, inclusive de acesso as dependéncias
da CMAB.

13.8. Prestar todo e qualquer esclarecimento ou informacéo solicitada pela fiscalizagdo da CMAB.
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13.9. Efetuar a prestacdo dos servigcos em perfeitas condi¢Bes, cumprindo rigorosamente as

descricfes contidas.

13.10. Arcar com todos os 6nus e encargos decorrentes do fornecimento do produto no enderego

estabelecido neste termo.

13.11. Responsabilizar-se integralmente pelo fiel cumprimento da entrega dos produtos nas
condicOes previstas neste termo, prestando todos os esclarecimentos solicitados, cujas reclamacées

se obrigam a atender no prazo de até 5 (cinco) dias.

13.12. Responsabilizar-se por quaisquer danos ou prejuizos causados as instalagfes eventualmente

provocados por seus funcionarios.

13.13. Assumir a responsabilidade pelos encargos fiscais, comerciais e previdenciarios resultantes

do fornecimento.

13.14. A CONTRATADA responsabiliza-se por todas as despesas decorrentes de transportes dos

materiais.

13.15. Comunicar & Camara Municipal de Armacdo dos BUzios, no prazo maximo de 48 (quarenta
e oito) horas que antecede a data da entrega, 0s motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo

previsto, com a devida comprovacao.

13.16. Manter durante, todas as condi¢des que ensejaram sua habilitacéo e qualificacéo.

13.17. N&o transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo participante, as obrigacoes
assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacdes a que esta obrigada, exceto nas condigdes

autorizadas no termo de referéncia.

13.18. Em caso de descumprimento das obrigagdes contratuais pactuadas, a empresa poderéa sofrer
as sancdes previstas no art.156 da Lei 14.133/2021.
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13.19. A Manutenc&o preventiva deverd ser realizada em todos os equipamentos, com substitui¢do

de pegas se necessario, ndo podendo ultrapassar o intervalo maximo estabelecido;

13.20. Devera ser emitido um relatorio referente a manutencéo preventiva e 0 mesmo devera ser

assinado pelo funcionario devidamente cientificado onde o servigo foi executado;

13.21. Atender, dentro do prazo, aos chamados da Administracdo para atendimento a manutencéo
dos equipamentos que apresentarem problemas, podendo, no entanto, ser prestado por telefone, via
web pelo site da contratada, whatsapp ou e-mail, desde que sejam restabelecidas as condi¢des
normais de funcionamento da maquina, devendo a contratada afixar no equipamento, em local

visivel, serial e canal para abertura de chamados;

13.22. Repor, no prazo de até 5 (cinco) dias, contados da notificagdo, 0s equipamentos que
apresentarem defeitos com mais de 03 (trés) falhas em periodo menor ou igual a 30 (trinta) dias ou
indisponivel por mais de 10 (dez) dias corridos consecutivos; e o reparo ultrapassar o periodo acima

indicado ou na ocorréncia de defeito intermitente;

13.23. O ndo cumprimento da reposicdo de equipamento no prazo determinado, dard o direito a
Contratante de descontar na fatura mensal o valor correspondente aos dias parados, tomando como
base o nimero de cdpias produzidas por dia pelo referido equipamento, tendo como parametro a

média dos 03 meses anteriores;

13.24. A reposicdo dos equipamentos serd sem 6nus para a Administragdo, também nos casos de

conserto antiecondémico e/ou inexisténcia de pecas para reposicao;

13.25. A Contratada devera manter no estoque da CONTRATANTE, quantidade suficiente, a fim

de atender a demanda e o prazo especificado, dos mesmos modelos licitados.

13.26. Possuir politica de gerenciamento de residuos (tbner, preto e colorido, cilindro e pecas

defeituosas), onde os mesmos deverao ser recolhidos no prazo maximo de 60 (sessenta) dias;
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13.27. Providenciar o desligamento, e a reinstalagdo de qualquer equipamento, na ocorréncia de
alteracdo do local (setor) de instalacdo, ou quando necessario, mediante solicitagdo e respeitando o

prazo, determinado pelo servidor designado para Fiscal do Contrato;

13.28. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, s suas expensas (sem quaisquer 6nus
para a CMAB), no total ou em parte, o0 objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou

incorrecOes resultantes da execucdo ou de materiais empregados (art.119 da Lei n°® 14.133/21);

14. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

14.1. Zelar pelo cumprimento rigoroso das normas, clausulas e condi¢@es estabelecidas neste edital,
bem como fornecer todas as informacGes relacionadas ao seu objeto;

14.2. Providenciar o pagamento, observadas as disposi¢des estabelecidas no item préprio;

14.3. Notificar por escrito, o contratado a respeito de adverténcia porventura a ele dirigida ou
quaisquer irregularidades constatadas na execucdo do fornecimento, anexando copia ao respectivo
procedimento administrativo;

14.4. Proceder ao recebimento, conferir e efetuar o pagamento na forma e prazo previsto na
contratacéo;

14.5. Rejeitar os produtos que ndo satisfizerem aos padrdes exigidos nas especificacfes e
recomendacGes da contratante;

14.6. Atestar, para fins de pagamento, os documentos da despesa, quando comprovado o fiel e
correto cumprimento da prestacéo do servico.

14.7. Reservar a fiscalizagdo da CMAB o direito e a autoridade para resolver todo e qualquer caso
singular, omisso ou duvidoso ndo previsto neste Termo de Referéncia e em tudo o mais que se

relacione com o Objeto, desde que ndo acarrete dnus paraa CONTRATANTE ou modificacéo.

1.5. DA EMISSAO E APRESENTAGAO DA FATURA

15.1. A contratada deve apresentar documento fiscal de cobranca no curso do més subsequente
aquele em que os produtos forem entregues ou em ocasido em que a Contratante as requisitar,
devendo constar das faturas/NF, ou apenas a elas, as informagBes minimas necessarias a sua

vinculacdo ao objeto licitado, como:
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a) ldentificacdo da Autorizacdo de Fornecimento e/ou nota de empenho a que se refere, e

b) cdpias dos recibos/romaneios de entrega devidamente atestadas e vinculados & AFO (ordem de

Fornecimento) correspondente.

15.2. A fatura de cobranca ser4 acompanhada de certiddes que comprovem a regularidade fiscal da

contratada, a saber:

a) Certidao de Regularidade junto ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS); a

b) Certificado de Regularidade Federal (CRF); e

c) outras certiddes com finalidade de comprovar o0 mesmo status de regularidade exigido em

15.3. A entrega da documentacdo de cobranca deve ocorrer pelo menos 7(sete) dias antes do seu

vencimento.

16. DA GESTAO DO CONTRATO

a) O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021 e no DECRETO N° 2.132, DE 22 DE MARCO
DE 2023, cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

b) Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, serd prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostila.

C) As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito

sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletr6nica para esse fim

d) O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.
e) Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, 0 6rgdo ou entidade podera

convocar o representante da empresa contratada para reuniao inicial para apresentacao do plano de
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fiscalizacdo, que contera informacgdes acerca das obrigacBGes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execugdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre

outros.

Fiscalizacao

a) A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,

ou pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

b) A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da fornecedora,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes
técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior, e, na
ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e

prepostos, de conformidade com o art. 120 da Lei Federal n°® 14.133/21;

Art. 120. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a
terceiros em razdo da execucdo do contrato, e nao excluira nem reduzira essa responsabilidade

a fiscalizacdo ou 0 acompanhamento pelo contratante.

c) O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execuc¢do do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios eventualmente
envolvidos, determinando o que for necessario a regularizacdo das faltas ou defeitos observados e

encaminhando 0s apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.
Fiscalizacao Técnica
a) O fiscal técnico do contrato acompanhara a execuc¢do do contrato, para que sejam cumpridas

todas as condicGes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a

Administracéo;
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b) O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execuc¢do do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1°, e Decreto
Municipal n® 2.132 de 22 de margo de 2023;

C) Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacOes para a correcdo da execucao do contrato, determinando prazo para a correcdo. (Decreto
Municipal n® 2.132 de 22 de margo de 2023;

d) O fiscal técnico do contrato informaré ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou ado¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessérias e saneadoras, se for o caso. (Decreto Municipal n°® 2.132 de 22 de marco de
2023);

e) No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto
Municipal n® 2.132 de 22 de margo de 2023);

f) O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogacéo contratual
(Decreto Municipal n° 2.132 de 22 de marco de 2023);

Fiscalizacdo Administrativa

O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condi¢bes de habilitacdo da
contratada, acompanhard o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes,

caso necessario (Decreto Municipal n° 2.132 de 22 de margo de 2023).
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a) Caso ocorra descumprimento das obrigages contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solucao do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto Municipal n® 2.132 de 22 de
marc¢o de 2023).

b) Além do disposto acima, a fiscalizacdo contratual obedecera as seguintes rotinas:

Gestor do Contrato

a) O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteracGes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequacBes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracéo.
(Decreto Municipal n° 2.132 de 22 de margo de 2023).

b) O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto Municipal n®
2.132 de 22 de margo de 2023).

C) O gestor do contrato acompanhard a manutengdo das condic¢des de habilitacdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal
da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto Municipal n°
2.132 de 22 de marco de 2023).

d) O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnicos, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacGes assumidas pelo contratado,
com menc¢do ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de

cumprimento de obrigagdes. (Decreto Municipal n° 2.132 de 22 de margo de 2023).
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e) O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de san¢des, a ser conduzido pela comissdo de que trata o
art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme
0 caso. (Decreto Municipal n® 2.132 de 22 de mar¢o de 2023).

f) O gestor do contrato devera elaborar relatdrio final com informacdes sobre a consecucdo dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto Municipal n® 2.132 de 22 de marc¢o de
2023)

0) O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela

fiscalizacdo e gestéo nos termos do contrato.

17. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

17.1. As despesas decorrentes da presente aquisi¢ao correrdo por conta dos recursos consignados na

seguinte dotacdo orcamentaria:

Cdd. Red. Programa de Trabalho Class. Econdmica Fonte

12 01.031.0003.2022 3.3.90.39.00 1500

18. CRITERIOS DE MEDIGCAO E DE PAGAMENTO:

18.1. O prazo para pagamento seré de até 30 (trinta) dias apos a entrega da Nota Fiscal devidamente
atestada pelo setor competente.

18.2. Para pagamento, a empresa deverd apresentar a nota fiscal e/ou fatura do(s) produto(s)
entregue(s) de acordo com o respectivo empenho, devendo ser emitida em nome do CMAB, e conter

0 numero do empenho correspondente.

18.3. E vedado o pagamento antecipado.
18.4. O pagamento somente sera efetuado apds o “atesto”, pelo servidor competente, da Nota

Fiscal/Fatura apresentada pela Contratada.
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18.5. O “atesto” fica condicionado a verifica¢do da conformidade da Nota Fiscal/Fatura apresentada
pela Contratada e do regular cumprimento das obrigagdes assumidas.

18.6. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura ou dos documentos pertinentes a
contratacdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, 0 pagamento ficard
pendente até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para
pagamento iniciar-se-4 apos a comprovagdo da regularizacdo da situacdo, ndo acarretando qualquer
onus para a Contratante.

18.7. O pagamento sera efetuado por meio de Ordem Bancéria de Crédito, mediante depdsito em
conta corrente, na agéncia e estabelecimento bancario indicado pela Contratada, ou por outro meio
previsto na legislagdo vigente.

18.8. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.

18.9. A Contratante ndo se responsabilizard por qualquer despesa que venha a ser efetuada pela
Contratada, que porventura ndo tenha sido acordada no contrato.

18.10. Na eventualidade de aplicacdo de multas, estas deverdo ser liquidadas simultaneamente com
parcela vinculada ao evento cujo descumprimento der origem a aplicacdo da penalidade.

18.11. O CNPJ da Contratada constante da nota fiscal e fatura devera ser o mesmo da documentagéo
apresentada.

18.12. Nenhum pagamento serd efetuado a Contratada enquanto pendente de liquidagdo de
quaisquer obrigacdes financeiras que lhe foram impostas, em virtude de penalidades ou

inadimpléncia, sem que isso gere direito ao pleito de reajustamento de precos ou corre¢ao monetaria.

19. DA DOCUMENTAGCAO DE HABILITACAO

19.1. Para fins de habilitacdo os interessados deverdo apresentar os documentos previstos na Lei
14.133/21:

20. CRITERIO DE JULGAMENTO

20.1. Assim, os servicos deverdo ocorrer por de dispensa de licitagdo, nos termos da Lei Federal
n® 14.133/2021, a escolha da proposta mais vantajosa observarad o menor preco global, conforme
previsto no Art. 75, Lei Federal n° 14.133/202.
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21. RESULTADOS E BENEFICIOS A SEREM ALCANGADOS

21.1. Racionalizacdo de custos com impressdo, copia e digitalizacdo, garantindo previsibilidade

orcamentéria e melhor aproveitamento dos recursos publicos.

21.2. Aumento da eficiéncia administrativa, com a disponibilizacdo de equipamentos modernos,

de alta performance e adequados as demandas de impressao dos setores.

21.3. Reducéo de falhas e interrupgdes, assegurando continuidade das atividades legislativas e

administrativas por meio de manutencdo preventiva e corretiva inclusa no contrato.

21.4. Controle e monitoramento do consumo, possibilitando gestdo mais transparente e eficaz do

uso de impressGes, copias e digitalizagbes, prevenindo desperdicios.

21.5. Sustentabilidade ambiental, por meio da redugdo do consumo excessivo de papel, economia

de energia e utilizacdo de equipamentos com tecnologia de baixo impacto ambiental.

21.6. Padronizacdo e unificagdo do parque de impressdo, simplificando o gerenciamento e o

suporte técnico, além de otimizar o tempo dos servidores.

22.7. Atendimento agil e especializado, com suporte técnico e fornecimento de insumos (toner,

pecas, manutencdo) de forma tempestiva, sem 6nus adicional para a Administracéo.

21.8. Garantia de qualidade nas impressdes e digitalizacGes, preservando a legibilidade e

seguranc¢a dos documentos oficiais.

22. DAS SANCOES

22.1. De acordo com o art. 156 e seus incisos da Lei 14.133/21, que institui 0 novo marco legal das
contratacdes publicas, as san¢Ges administrativas aplicaveis em contratos de prestacdo de servicos,

S80 as seguintes:

a) Adverténcia: E uma sanco de carater educativo, aplicada por escrito a contratada para alerta-la

quanto ao descumprimento de suas obrigacfes contratuais, visando a sua corre¢ao.
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b) Multa: Pode ser aplicada em caso de descumprimento parcial ou total das obrigagdes contratuais,

sendo calculada com base no valor do contrato e limitada a determinado percentual.

c) Suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a
Administracdo: Em casos de reincidéncia ou de descumprimento grave das obrigacdes contratuais,
a contratada pode ser suspensa temporariamente de participar de licitaces e impedida de contratar

com a Administragdo por até dois anos.

d) Declaracdo de inidoneidade: Em casos de fraude, corrupgdo, participacdo em organizacdo
criminosa, entre outras condutas graves, a contratada pode ter sua declaracdo de inidoneidade

decretada, o que a impede de contratar com a Administracdo Publica por prazo indeterminado

22.2. Essas sancfes devem ser aplicadas apds o devido processo legal, garantindo a contratada o

direito a ampla defesa e ao contraditério

22.3. O presente contrato terd vigéncia de 12 (doze) meses, contados a partir da data de sua
assinatura, podendo ser prorrogado nos termos do art. 107 da Lei n° 14.133/2021, mediante
celebracéo de termo aditivo, desde que devidamente justificado pela Administracdo e antes de

seu término.
23. DAS DISPOSICOES FINAIS

23.1. A participacdo de qualquer proponente vencedor no processo implica a aceitacdo tacita,

incondicional, irrevogavel e irretratavel dos seus termos, regras e condicdes.

23.2. Nos pregos ja estéo inclusas todas as despesas tais como: despesa com funcionarios, materiais

utilizados, impostos, transportes, taxas ou outras.

23.3. As omiss0des, duvidas e casos ndo previstos no presente Termo de Referéncia, serdo dirimidos
aplicando-se as regras da Lei Federal n°® 14.133/21, bem como demais ordenamentos juridicos
correlatos, levando-se sempre em consideracao os principios que regem a Administragdo Publica.

24.DOS ANEXOS DESTE TERMO DE REFERENCIA:

24.1. S&o anexos do presente Termo de Referéncia os seguintes documentos:
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Anexo | — Planilha detalhada do item

25.RESPONSAVEIS:

Aprovo o presente Termo de Referéncia, bem como estou de acordo com todas as informacdes

prestadas.

Armacéo dos Buzios, 01 de dezembro de 2025.

Elaborado por:

lvana Fonseca dos Santos
Chefe de Divisado de Compras

Mat. 1731

Aprovado por:

Victor de Almeida dos Santos

Presidente

P&ag.: 23/ 26 - ID. do Doc.: 29E.5AF - 01/12/2025 - 11:14:02 - ASSINADO POR(2): CPF:053.06* **7-*6 CPF:103.77*.**7-*3



Cod. de Autenticidade do Doc.: 1120.3R14.801Z.H61U.2105 - ATHUS - CAMARA MUNICIPAL DE ARMACAO DOS BUZIOS - RJ

ESTADO DO RIO DE JANEIRO

CAMARA MUNICIPAL DE ARMAGAO DOS BUZIOS

ANEXO |

Planilha Detalhada do ltem

Item | Descricgéo / especificacdes | Unidade | Quantidade Preco Total Mensal
de Unitario
medida
IMPRESSORA Unidade 7 R$ 732,25 R$ 5.125,75
01 | MULTIFUNCIONAL LASER

/LED/ POLICROMATICA — A4
DESCRICAO: Multifuncional
Laser/LED/ Policromatica padrao
de impressdo A4 com fungdes de
copiadora, impressora, scanner e
fax;

Franquia de impressao: Franquia
de 2000 paginas de papel A4
75g/m2 por equipamento por més;
Especificacdes Técnicas
Minimas:

Funcgbes de Impressdo, cdpia,
digitalizac&o;

Velocidade de impresséo, no
minimo, 34 ppm em cores;
Resolucdo padrdo minima de 600
X 600 dpi;

Painel Sensivel ao toque;
Linguagens de impressao
Suportadas: PCL 5c, PCL 6, Post
Script 3;

Ciclo Méximo de trabalho mensal
de no minimo 75.000 paginas;
Gaveta de entrada padrdo com
capacidade de 250 folhas 75 g/m
2;

Alimentacéo traseira com entrada
de 80 folhas, impressdo em papéis
especiais, Etiquetas, Papel
comum;

Saida de papel de, no minimo, 150
folhas;

Reducdo e ampliacdo de 25% a
400 % com incrementos de 1%
com fungdo de ajuste automatico;
Alimentador automatico de
originais de 50 folhas com opgéo
de frente e verso automatico para
copia e digitalizacao;
Digitalizagdo para USB, e-mail
(envio direto pelo painel do
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equipamento ndo sendo aceito
software de envio pelo
Computador);

Conexdo USB 2.0;

Placa de rede padrdo Ethernet,
com velocidade 10/100/1000;
Placa de rede Wi-Fi, padrdo IEEE
(802.11 b/g/n);

Sistemas Operacionais
compativeis: Windows, Mac OS;
Plataforma de desenvolvimento
que permita que solugdes de
softwares de contabilizagdo/gestdo
e controle de acesso,

padrées de mercado possam ser
embarcados no equipamento para
controle de copias, impressdes,
digitalizagdes;

Suportar operacdo com tensdo de
entrada bivolt com sele¢do de
tenséo de entrada automatica,
110~240V AC e

Frequéncia de 60 Hz, com
consumo de energia maximo do
equipamento: 100W;

Inclusos:

- Instalagdo

- Treinamento ao Usuario

- Insumos: Toners, Fusor,
Lampada, Cilindro, e troca de
pecas

- Em caso de reparo intermitente
troca do equipamento

- Suporte Técnico presencial,
telefonico, e-mail e WhatsApp

- Visita Técnica llimitada de 2a a
6a no horario comercial, exceto
finais de semana e feriados

- Ndo incluso: Papel A4
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