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PREFEITURA DA CIDADE DE
ARMAÇÃO DE BÚZIOS

ORGÃOS DO PODER EXECUTIVO

Chefia de Gabinete do Prefeito

Secretaria Municipal da Mulher e do Idoso

Secretaria Municipal de Administração

Secretaria Municipal de Cultura e Patrimônio Histórico

Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social, Trabalho e Renda

Secretaria Municipal de Educação, Ciência e Tecnologia

Secretaria Municipal de Finanças e Arrecadação

Secretaria Municipal de Governo

Secretaria Municipal de Lazer e do Esporte

Secretaria Municipal do Ambiente, Pesca e Urbanismo

Secretaria Municipal de Obras, Saneamento e Drenagem

Secretaria Municipal de Saúde

Secretaria Municipal de Segurança e Ordem Pública

Secretaria Municipal de Serviços Públicos

Secretaria Municipal de Turismo

Procuradoria Geral

Controladoria Geral

PODER LEGISLATIVO

EXPEDIENTE

LEI Nº 1.770, DE 19 DE AGOSTO DE 2022

Dispõe sobre instituir o programa municipal de acessibilidade, inclu-
-

  O PREFEITO DO MUNICÍPIO DE ARMAÇÃO DOS BÚZIOS
  Faço saber que a Câmara Municipal aprovou e eu sanciono a seguin-
te Lei:

-

o objetivo de criar e desenvolver ações que garantam o acesso e a 

Acessibilidade, Inclusão e Fomento do Turismo para as Pessoas com 

I – a garantia da inclusão do programa no Plano Municipal de Incen-
tivo ao Turismo como fator de desenvolvimento econômico e social;
II – o acervo e a regulamentação do uso e ocupação dos bens e servi-

-
-
-

-

esportivos;
-

tico e elaboração de materiais de divulgação, visando a promoção do 

VI – o apoio e realização de campanhas informativas e educativas 
-

-

-

-
co poderá realizar parcerias com instituições governamentais e não 
governamentais, com vistas a contribuir para a promoção do turismo 

 
ALEXANDRE DE OLIVEIRA MARTINS

Prefeito

02 D.O.Nº 65 - Armação dos Buzios
02 de setembro de 2022

Nº 66 - Armação dos Buzios
05 de setembro de 2022 e 06 de setembro de 2022

MAYCON SIQUEIRA DE SOUZA (Interino)
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Secretaria Municipal do Ambiente e Urbanismo

GENILSON DRUMOND DE PINA
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MARCELO SOUZA ROCHA (Interino)

João Carlos de Souza dos Anjos

Adiel da Silva Vieira

Marcos Clayton Assis Sodré

Samuel Francisco Rodrigues Filho

Gabinete do Prefeito e do Vice-Prefeito (GAB)
DOUGLAS THOMAZ DE OLIVEIRA SANT`ANNA

Secretaria Municipal de Governo (SEGOV)
MARCUS VALLERIUS DA SILVA LODEOSE

Secretaria Municipal de Administração (SECAD)
DOUGLAS THOMAZ DE OLIVEIRA SANT`ANNA (Interino).

Secretaria Municipal de Educação, Ciência e Tecnologia (SEMED)
RODRIGO RAMALHO DE ALMEIDA

Secretaria Municipal de Finanças e Arrecadação (SEFIN)
GENILSON DRUMOND DE PINA

Secretaria Municipal de Serviços Públicos (SEPUB)
ANDERSON DOS SANTOS CHAVES

Secretaria Municipal da Mulher (SEMU)
DANIELE GUIMARÃES DA SILVA

Secretaria Municipal de Saúde (SESAU)
LEONIDAS HERINGER FERNANDES

Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social, Trabalho e Renda (SEDESER)
JOICE LÚCIA COSTA DOS SANTOS SALME

Secretaria Municipal de Segurança e Ordem Pública (SEORP)
SÉRGIO FERREIRA DOS SANTOS

Secretaria Municipal de Ambiente e Urbanismo (SEAUR)
EVANILDO CARDOSO NASCIMENTO

Secretaria Municipal de Obras e Projetos (SEMOP)
MIGUEL PEREIRA DE SOUZA (Interino).

Secretaria Municipal de Turismo (SETUR)
CRISTIANO MARQUES DE OLIVEIRA

Secretaria Municipal de Cultura e Patrimônio Histórico (SECEP)
LUIZ ROMANO DE SOUZA LORENZI

Secretaria Municipal de Lazer e do Esporte (SELESP)
LUIZ AUGUSTO DA SILVA BRAGA

Procuradoria Geral (PGM)
THIAGO SANTOS FERREIRA

Controladoria Geral (CGM)
LUCIANA DE AZEVEDO LEITE VIEIRA

Secretaria Municipal de Planejamento de Ações Estratégicas e Integração
LEANDRO PEREIRA DOS SANTOS

Secretaria Municipal de Pesca, Agricultura e Esportes Náuticos (SEPEN)
URIEL DA COSTA PEREIRA

Secretaria Municipal do Idoso (SEMID)
NILTON CÉSAR ALVES DE ALMEIDA

Secretaria Municipal de Saneamento e Drenagem (SESAD)
MIGUEL PEREIRA DE SOUZA(interino).

Secretaria Municipal de Governança e Compliance (SECOMP)
CAIO CORRÊA CANELLAS

Secretaria Municipal da Pessoa com Deficiência (SPCD)

                AURELIO BARROS AREAS

LUIZ AUGUSTO DA SILVA BRAGA

PAULO LAGE BARBOSA DE OLIVEIRA

MARCELO SOUZA ROCHA

JOSIANI DOS SANTOS MEIRA ROSA

DANIELLE GUIMARÃES DA SILVA



    3Nº 267 - Armação dos Búzios
26 de dezembro de 2023

Diário Oficial do Município 
de Armação de BúziosD.O.

PREFEITURA DA CIDADE DE ARMAÇÃO DOS BÚZIOS
GABINETE DO PREFEITO

DECRETO Nº 2.358, DE 21 DE DEZEMBRO 2023

Abre  às Unidades Orçamentárias,  Crédito  Adicional
Suplementar na importância  de  R$ 4.263,26 (Quatro
mil,  duzentos  e  sessenta  e  três  reais  e  vinte  e  seis
centavos)

O PREFEITO DA CIDADE DE ARMAÇÃO DOS BÚZIOS, no uso de suas atribuições,
com fundamento no inciso I, do art. 7º, combinado com inciso I, do art. 41, da Lei Federal nº
4.320, de 17de março de 1964 e com o artigo 8º, da Lei Municipal nº 1801, de 09 de janeiro de
2023 (Lei Orçamentária Anual), cuja redação foi dada pela Lei Municipal nº 1.802, de 13 de
janeiro de 2023.

D E C R E T A:
           
          Art. 1º Fica aberto Crédito Adicional Suplementar junto ao Orçamento Programa 2023, no
valor de R$ 4.263,26 (Quatro mil, duzentos e sessenta e três reais e vinte e seis centavos) na 
forma a seguir:

ORGÃO 03 FUNDO MUNICIPAL DE SAÚDE

UNIDADE 03.01.01 FUNDO MUNICIPAL DE SAÚDE

FUNÇÃO 10 SAÚDE 

SUB-FUNÇÃO 301 ATENÇÃO BÁSICA

PROGRAMA 0163 GESTÃO DA ATENÇÃO PRIMÁRIA EM SAÚDE
ATIVIDADE 2.321 GESTÃO DE PESSOAL – ATENÇÃO PRIMÁRIA EM SAÚDE
ELEMENTO DE 
DESPESA DESCRIÇÃO FONTE DE RECURSO VALOR

31901199 VENCIMENTO E VANTAGENS FIXAS 1605 – ASSIST. FINANC. DA UNIÃO – COMPL .
PISOS SALARIAIS - ENFERMAGEM          R$   4.232,86

TOTAL          R$   4.232,86

ORGÃO 03 FUNDO MUNICIPAL DE SAÚDE

UNIDADE 03.01.01 FUNDO MUNICIPAL DE SAÚDE

FUNÇÃO 10 SAÚDE 

SUB-FUNÇÃO 122 ADMINISTRAÇÃO GERAL

PROGRAMA 0165 GESTÃO DA SAÚDE
ATIVIDADE 2.327 GESTÃO DE PESSOAL – GESTÃO ADMINISTRATIVA
ELEMENTO DE 
DESPESA DESCRIÇÃO FONTE DE RECURSO VALOR

31900400 CONTRATAÇÃO POR TEMPO
DETERMINADO

1605 – ASSIST. FINANC. DA UNIÃO – COMPL .
PISOS SALARIAIS - ENFERMAGEM          R$   30,40

TOTAL          R$   30,40
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Art. 2º - Os recursos, para atendimento ao artigo anterior, são provenientes do Excesso de
Arrecadação, em conformidade com o disposto no § I do inciso II, do art. 43, da Lei Federal
4.320, de 17 de março de 1964, conforme demonstrativo abaixo:

Apuração por Excesso de Arrecadação
12/12/2023

Descrição Font
e 

Valor Orçado
até

12/12/2023

Valor
Arrecadado

até 12/12/2023

Créditos
Adicionais

Abertos 

Excesso de
Arrecadação

Assistência Financeira
da União

Complementação
Pisos Salariais -

Enfermagem
160
5 R$ 0,00 R$ 910.190,74

R$
498.299,25

R$ 411.891,49

Art. 3º- Este Decreto entra em vigor na data de sua publicação, revogando as disposições
em contrário.  

Armação dos Búzios, 21 de dezembro 2023.

ALEXANDRE DE OLIVEIRA MARTINS
Prefeito

2
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                                 PREFEITURA DA CIDADE DE ARMAÇÃO DOS BÚZIOS
                                 GABINETE DO PREFEITO

DECRETO Nº 2.359 DE 21 DE DEZEMBRO DE 2023

Abre  às  Unidades  Orçamentárias,  Crédito
Adicional  Suplementar  na  importância  de  R$
40.404,82  (Quarenta  mil,  quatrocentos  e  quatro
reais e oitenta e dois centavos)   

       
O  PREFEITO  DA  CIDADE  DE  ARMAÇÃO  DOS  BÚZIOS,  no  uso  de  suas

atribuições, com fundamento no inciso I, do art. 7º, combinado com inciso I, do art. 41, da
Lei Federal nº 4.320, de 17de março de 1964 e com o artigo 8º, da Lei Municipal nº 1801,
de  09  de  janeiro  de  2023  (Lei  Orçamentária  Anual),  cuja  redação  foi  dada  pela  Lei
Municipal nº 1.802, de 13 de janeiro de 2023.

D E C R E T A:

 

Art. 1º- Fica aberto Crédito Adicional Suplementar junto ao Orçamento Programa
2023, no valor de R$ 40.404,82 (Quarenta mil, quatrocentos e quatro reais e oitenta e dois
centavos) na forma do Anexo I, deste Decreto.

Art. 2º- O recurso, para atendimento ao artigo anterior, é proveniente da Anulação da
dotação discriminada no Anexo II, em conformidade com o inciso III do §1º do art. 43, da
Lei Federal nº 4.320/64.

          Art.  3º- Este Decreto entra em vigor na data de sua publicação, revogando as
disposições em contrário.

 Armação dos Búzios, 21 de dezembro de 2023.

ALEXANDRE DE OLIVEIRA MARTINS
Prefeito

*Com anexos I e II.
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ANEXO I - DECRETO Nº 2359 - DOTAÇÃO SUPLEMENTADA

ORGÃO

UNIDADE

FUNÇÃO

SUBFUNÇÃO

PROGRAMA

ELEMENTO

2

04

122

0001

4.

33904700

02.01.05

PREFEITURA MUN. DE ARMAÇÃO DOS BÚZIOS

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAÇÃO

ADMINISTRAÇÃO

ADMINISTRAÇÃO GERAL

Modernização da Administração Pública

RECOLHIMENTO DE OBRIGAÇÕES TRIBUTÁRIAS

OBRIGAÇÕES TRIBUTÁRIAS E CONTRIBUTIVAS

40.404,82
Fonte de Recursos

1500 - Recursos não Vinculados de Impostos

ATIVIDADE

Total da Suplementaçao 40.404,82

1 de 1

ANEXO II - DECRETO Nº 2359  - DOTAÇÃO ANULADA

ORGÃO

UNIDADE

FUNÇÃO

SUBFUNÇÃO

PROGRAMA

ELEMENTO

2

04

122

0001

2.263

31909400

02.01.05

PREFEITURA MUN. DE ARMAÇÃO DOS BÚZIOS

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAÇÃO

ADMINISTRAÇÃO

ADMINISTRAÇÃO GERAL

Modernização da Administração Pública

MANUTENÇÃO DA UNIDADE ADMINISTRATIVA - SECAD

INDENIZAÇÕES E RESTITUIÇÕES TRABALHISTAS

40.404,82
Fonte de Recursos

1500 - Recursos não Vinculados de Impostos

ATIVIDADE

Total da Anulaçao 40.404,82

1 de 1
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                                 PREFEITURA DA CIDADE DE ARMAÇÃO DOS BÚZIOS
                                 GABINETE DO PREFEITO

DECRETO Nº 2.360 DE 22 DE DEZEMBRO DE 2023

Abre  às  Unidades  Orçamentárias,  Crédito
Adicional  Suplementar  na  importância  de  R$
247.956,14  (Duzentos  e  quarenta  e  sete  mil,
novecentos  e  cinquenta  e  seis  reais  e  quatorze
centavos)   

       
O  PREFEITO  DA  CIDADE  DE  ARMAÇÃO  DOS  BÚZIOS,  no  uso  de  suas

atribuições, com fundamento no inciso I, do art. 7º, combinado com inciso I, do art. 41, da
Lei Federal nº 4.320, de 17de março de 1964 e com o artigo 8º, da Lei Municipal nº 1801, de
09 de janeiro de 2023 (Lei Orçamentária Anual), cuja redação foi dada pela Lei Municipal nº
1.802, de 13 de janeiro de 2023.

D E C R E T A:

 

Art.  1º-  Fica  aberto  Crédito  Adicional  Suplementar  junto ao  Orçamento  Programa
2023, no valor de R$ 247.956,14 (Duzentos e quarenta e sete mil, novecentos e cinquenta e
seis reais e quatorze centavos) na forma do Anexo I, deste Decreto.

Art.  2º-  Os  recursos,  para  atendimento  ao  artigo  anterior,  são  provenientes  das
Anulações das dotações discriminadas no Anexo II, em conformidade com o inciso III do §1º
do art. 43, da Lei Federal nº 4.320/64.

          Art.  3º- Este Decreto entra em vigor na data de  sua publicação, revogando as
disposições em contrário.

 Armação dos Búzios, 22 de dezembro de 2023.

ALEXANDRE DE OLIVEIRA MARTINS
Prefeito

*Com anexos I e II
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ANEXO I - DECRETO Nº 2360 - DOTAÇÃO SUPLEMENTADA

ORGÃO

UNIDADE

FUNÇÃO

SUBFUNÇÃO

PROGRAMA

ELEMENTO

14

12

365

0140

1.330

44905100

14.01.01

FUNDO MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO,  CIÊNCIA E TECNOLOGIA

EDUCAÇÃO

EDUCAÇÃO INFANTIL

Nossa Escola

CONCLUSÃO E FINALIZAÇÃO DAS OBRAS DA CRECHE NO BAIRRO DE SÃO JOSÉ

OBRAS E INSTALAÇÕES

247.956,14
Fonte de Recursos

1573 - Royalties - Pré-Sal - Educação

PROJETO

Total da Suplementaçao 247.956,14

1 de 1

ANEXO II - DECRETO Nº 2360 - DOTAÇÕES ANULADAS

ORGÃO

UNIDADE

FUNÇÃO

SUBFUNÇÃO

PROGRAMA

ELEMENTO

14

12

368

0161

2.344

33903900

14.01.01

FUNDO MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO,  CIÊNCIA E TECNOLOGIA

EDUCAÇÃO

EDUCAÇÃO BÁSICA

Educação Integral

DESENVOLVIMENTO E MANUTENÇÃO DAS UNIDADES DA EDUCAÇÃO BÁSICA

OUTROS SERVIÇOS DE TERCEIROS - PESSOA JURÍDICA

237.956,14
Fonte de Recursos

1573 - Royalties - Pré-Sal - Educação

ATIVIDADE

ORGÃO

UNIDADE

FUNÇÃO

SUBFUNÇÃO

PROGRAMA

ELEMENTO

14

12

361

0017

2.244

31901199

14.01.01

FUNDO MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO,  CIÊNCIA E TECNOLOGIA

EDUCAÇÃO

ENSINO FUNDAMENTAL

Rede Escolar

MANUTENÇÃO DAS UNIDADES ESCOLARES - ENS. FUNDAMENTAL

VENCIMENTO E VANTAGENS FIXAS-OUTROS

10.000,00
Fonte de Recursos

1573 - Royalties - Pré-Sal - Educação

ATIVIDADE

Total da Anulaçao 247.956,14

1 de 1
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Secretaria Municipal de Administração 

PORTARIA SECAD Nº 418, DE 22 DE DEZEMBRO DE 2023. 

O SECRETÁRIO MUNICIPAL DE ADMINISTRAÇÃO DO MUNICÍPIO DE
ARMAÇÃO DOS BÚZIOS, no uso das atribuições que lhe confere a legislação em vigor, e de acordo
com o disposto no art. 72, da Lei Complementar nº 15, de 15 de janeiro de 2007 (Regime Jurídico e
Estatuto dos Servidores Públicos do Município de Armação dos Búzios), e de acordo com o disposto
no art. 1, do Decreto nº 81, de 16 de julho de 2013, e em conformidade com o Processo Administrativo
nº 14196/2023,

RESOLVE:

CONCEDER LICENÇA POR MOTIVO DE DOENÇA EM PESSOA DA FAMÍLIA,
ao servidor HELIO PINHEIRO RODRIGUES FILHO, cargo GUARDA MUNICIPAL I,
estatutário, matrícula nº 13485, a partir de 19/12/2023 a 17/01/2024

Armação dos Búzios, 22 de dezembro de 2023.

PAULO LAGE BARBOZA DE OLIVEIRA
                             Secretário Municipal de Administração
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PORTARIA SECAD Nº 419, DE 22 DE DEZEMBRO DE 2023. 

O  SECRETÁRIO  MUNICIPAL  DE  ADMINISTRAÇÃO  DO  MUNICÍPIO  DE
ARMAÇÃO DOS BÚZIOS, no uso das atribuições que lhe confere a legislação em vigor, e de acordo
com o disposto no art. 23, da Lei Complementar nº 15, de 15 de janeiro de 2007 (Regime Jurídico e
Estatuto dos Servidores Públicos do Município de Armação dos Búzios), e de acordo com o disposto
no art. 1, do Decreto nº 81, de 16 de julho de 2013, e em conformidade com o Processo Administrativo
nº 5300 /2023,

RESOLVE:

READAPTAR a  servidora FLAVIA  DE  SOUZA  MUNIZ  MENEZES  cargo,
PROFESSOR IA6.3, estatutária, matrícula 5648, pelo período de 06 (seis) meses, sem prejuízo aos
seus vencimentos anteriores, conforme apurado no Processo Administrativo n° 5300/2023, surtindo
efeitos a partir de 23/11/2023.

Armação dos Búzios, 22 de dezembro de 2023.

 PAULO LAGE BARBOZA DE OLIVEIRA
                              Secretário Municipal de Administração
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PORTARIA SECAD Nº 420, DE 22 DE DEZEMBRO DE 2023. 

O  SECRETÁRIO  MUNICIPAL  DE  ADMINISTRAÇÃO  DO  MUNICÍPIO  DE
ARMAÇÃO DOS BÚZIOS, no uso das atribuições que lhe confere a legislação em vigor, e de acordo
com o disposto no art. 23, da Lei Complementar nº 15, de 15 de janeiro de 2007 (Regime Jurídico e
Estatuto dos Servidores Públicos do Município de Armação dos Búzios), e de acordo com o disposto
no art. 1, do Decreto nº 81, de 16 de julho de 2013, e em conformidade com o Processo Administrativo
nº 9102 /2021,

RESOLVE:

READAPTAR a  servidora KATIA  SIMONE  DA  ROCHA  AGURA,  cargo
PROFESSOR IA6.2, estatutária, matrícula 5849, pelo período de 01 (um) ano, sem prejuízo aos seus
vencimentos anteriores, conforme apurado no Processo Administrativo n° 9102/2021, surtindo efeitos
a partir de 19/12/2023.

Armação dos Búzios, 22 de dezembro de 2023.

 PAULO LAGE BARBOZA DE OLIVEIRA
                              Secretário Municipal de Administração
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PORTARIA SECAD Nº 421, DE 22 DE DEZEMBRO DE 2023. 

O  SECRETÁRIO  MUNICIPAL  DE  ADMINISTRAÇÃO  DO  MUNICÍPIO  DE
ARMAÇÃO DOS BÚZIOS, no uso das atribuições que lhe confere a legislação em vigor, e de acordo
com o disposto no art. 23, da Lei Complementar nº 15, de 15 de janeiro de 2007 (Regime Jurídico e
Estatuto dos Servidores Públicos do Município de Armação dos Búzios), e de acordo com o disposto
no art. 1, do Decreto nº 81, de 16 de julho de 2013, e em conformidade com o Processo Administrativo
nº 14858/2019,

RESOLVE:

READAPTAR a servidora GIANESSA SILVA DE AZEVEDO cargo, PROFESSOR
IA6.3, estatutária, matrícula 4931, pelo período de 06 (seis) meses, sem prejuízo aos seus vencimentos
anteriores, conforme apurado no Processo Administrativo n° 14858/2019, surtindo efeitos a partir de
21/12/2023.

Armação dos Búzios, 22 de dezembro de 2023.

 PAULO LAGE BARBOZA DE OLIVEIRA
                              Secretário Municipal de Administração
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PORTARIA SECAD Nº 422, DE 22 DE DEZEMBRO DE 2023. 

O SECRETÁRIO MUNICIPAL DE ADMINISTRAÇÃO DO MUNICÍPIO DE
ARMAÇÃO DOS BÚZIOS, no uso das atribuições que lhe confere a legislação em vigor, e de
acordo com o disposto no art. 85 § 3º, da Lei Complementar nº 15, de 15 de janeiro de 2007
(Regime Jurídico e Estatuto dos Servidores Públicos do Município de Armação dos Búzios), e de
acordo com o disposto no art. 1, do Decreto nº 81, de 16 de julho de 2013, e em conformidade
com o Processo Administrativo nº 11507/2013,

RESOLVE:

1 – CONCEDER, a servidora AURIZETE MARBY DE ATAIDE CARLINI DE
AGUIAR, cargo AGENTE SECRETARIA ESCOLAR, estatutária, matrícula nº 4708,
HORÁRIO ESPECIAL com redução da carga horária de 50%, pelo período de 02 (dois)
anos, surtindo efeitos a partir de 19/12/2023 em conformidade com o processo
administrativo anterior 11507/2013.

2 - A flexibilização de horário dar-se-á sem perda ou redução de remuneração da
servidora.

Armação dos Búzios, 22 de dezembro de 2023.

 PAULO LAGE BARBOZA DE OLIVEIRA
                             Secretário Municipal de Administração
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PORTARIA SECAD Nº 423, DE 22 DE DEZEMBRO DE 2023. 

O  SECRETÁRIO  MUNICIPAL  DE  ADMINISTRAÇÃO  DO  MUNICÍPIO  DE
ARMAÇÃO DOS BÚZIOS, no uso das atribuições que lhe confere a legislação em vigor, e de acordo
com o disposto no art. 23, da Lei Complementar nº 15, de 15 de janeiro de 2007 (Regime Jurídico e
Estatuto dos Servidores Públicos do Município de Armação dos Búzios), e de acordo com o disposto
no art. 1, do Decreto nº 81, de 16 de julho de 2013, e em conformidade com o Processo Administrativo
nº 6576/2021,

RESOLVE:

READAPTAR o  servidor FRANCISCO DE ASSIS  TEIXEIRA  SOARES  cargo,
PROFESSOR IA5.2, estatutário, matrícula 3120, pelo período de 03 (três) meses, sem prejuízo aos
seus vencimentos anteriores, conforme apurado no Processo Administrativo n° 6576/2021, surtindo
efeitos a partir de 19/12/2023.

Armação dos Búzios, 22 de dezembro de 2023.

 PAULO LAGE BARBOZA DE OLIVEIRA
                              Secretário Municipal de Administração
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ERRATA - RESOLUÇÃO SEMED N° 08, DE 19 DE DEZEMBRO DE 2023.

Dispõe sobre a Estrutura Básica das
Unidades  Escolares  da  Rede
Municipal de Ensino de Armação dos
Búzios.

O SECRETÁRIO MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO, CIÊNCIA E TECNOLOGIA, no
uso  de  suas  atribuições  legais,  informa  a  seguinte  retificação  da  RESOLUÇÃO
SEMED N° 08,  de 19 de dezembro de 2023, publicada no Diário Oficial do Município
de Armação dos Búzios, Nº 264 de 20 de dezembro de 2023.

Onde se lê:

Art.  7º  A  carga  horária  da Equipe de  Assessoramento  Administrativos,  deve ser
cumprida na Unidade Escolar da seguinte forma:

I. O  Secretário  Escolar  deve  cumprir  a  carga  horária  de  30  (trinta)  horas
semanais, em, no mínimo, 4(quatro) dias da semana, de forma a atender todos
os turnos da unidade escolar;

II. O Agente de Secretaria deve cumprir a carga horária de 40 (quarenta) horas
semanais,  distribuída em 5 (cinco) dias da semana e no sábado letivo, quando
houver. 

Leia se:

Art.  7º  A  carga  horária  da Equipe de  Assessoramento  Administrativos,  deve ser
cumprida na Unidade Escolar da seguinte forma:

I.     O Secretário Escolar deve cumprir a carga horária de 30 (trinta) horas semanais,
em, no mínimo, 4(quatro) dias da semana, de forma a atender todos os turnos da
unidade escolar;

II.   O  Agente  de  Secretaria  deve  cumprir  a  carga  horária  de  30  (trinta)  horas
semanais,   distribuída em 5 (cinco)  dias da semana e no sábado letivo,  quando
houver. 

Armação dos Búzios, 22 de dezembro de 2023.

____________________________________________
Rodrigo Ramalho de Almeida

Secretário Municipal de Educação, Ciência e Tecnologia
Portaria n°642, de 16 de dezembro 2022
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RESOLUÇÃO SEMED N° 08, DE 19 DE DEZEMBRO DE 2023.

*Republicação corrigida.

Dispõe sobre a Estrutura Básica das
Unidades  Escolares  da  Rede
Municipal de Ensino de Armação dos
Búzios.

O SECRETÁRIO MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO, CIÊNCIA E TECNOLOGIA, no
uso de suas atribuições legais e, 

 CONSIDERANDO  a  busca  por  uma  educação  pública  de  qualidade  como
mecanismo eficaz no desenvolvimento econômico e social de qualquer sociedade;

  CONSIDERANDO que a padronização da estrutura organizacional das unidades
escolares visa aperfeiçoar o funcionamento técnico, administrativo e pedagógico das
escolas da Rede Municipal de Ensino, estabelecendo parâmetros a fim de eliminar as
distorções  qualitativas  e  quantitativas  entre  aqueles  que  possuem  as  mesmas
especificidades.

RESOLVE: 

Art. 1º A Rede Municipal de Ensino de Armação dos Búzios é composta por unidades
escolares criadas por ato legal do governo da cidade de Cabo Frio e da cidade de
Armação  dos  Búzios,  bem  como,  por  unidades  escolares  municipalizadas,  todas
supervisionadas,  mantidas e administradas pela Secretaria Municipal  de Educação,
Ciência e Tecnologia (SEMED) e órgãos integrantes desta estrutura.

.
Art. 2º A estrutura básica das unidades escolares da Rede Municipal  de Ensino é
composta pelos seguintes profissionais:

I. Equipe Diretiva;
II. Equipe de Assessoramento Administrativo;
III. Equipe de Assessoramento Pedagógico;
IV. Corpo Docente - Professor Regente;
V. Apoio Pedagógico;
VI. Apoio Operacional/Administrativo.

Parágrafo único: O quantitativo de pessoal, em cada unidade escolar, será fixado por
esta Resolução e será revisto sempre que houver redefinição do porte da unidade
escolar, estabelecido na Lei 1.651 de 2021.

Art. 3º A Equipe Diretiva é constituída por: 

I. Diretor Geral; 
II. Diretor Adjunto;
III. Dirigente de turno. 
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Art. 4º A quantidade de estudantes matriculados define o Porte da Unidade Escolar
e,  consequentemente,  indica  o  quantitativo  da  composição  e  remuneração  da
Equipe, conforme estabelecido na Lei Municipal nº 1.651/2021.

§1º O quantitativo de estudantes para a definição do Porte da Unidade Escolar é
assim estabelecido:

I. De 1 a 150 estudantes: Porte I;
II. De 151 a 300 estudantes: Porte II;
III. De 301 a 500 estudantes: Porte III;
IV. Acima de 500 estudantes: Porte IV

§2º De acordo com o Porte determinado a Equipe Diretiva da Unidade Escolar é
composta por:

I. Porte I: 1 (um) Diretor Geral e 1 (um) Dirigente por turno;
II. Porte II:  1 (um) Diretor Geral, 1 (um) Diretor Adjunto e 1 (um) Dirigente por

turno; 
III. Porte III: 1 (um) Diretor Geral, 1 (um) Diretor Adjunto e 1 (um) Dirigente por

turno; 
IV. Porte IV: 1 (um) Diretor Geral, 1 (um) Diretor Adjunto e 1 (um) Dirigente por

turno.

§ 3º As Unidades Escolares que superem o número de 700 (setecentos) estudantes
matriculados poderão ter direito ao segundo Diretor Adjunto, conforme previsto na
Lei Municipal Nº1.651/2021.

Art. 5º A organização da Equipe Diretiva deve observar aos seguintes critérios: 

I.  A carga horária de toda a Equipe é contabilizada em hora-relógio;
II.  A jornada de trabalho do Diretor e Diretor Adjunto é de 40 (quarenta) horas

semanais,  independente do número de turnos  ou classificação da unidade
escolar;

III. A jornada de trabalho do Dirigente de Turno é de 20 (vinte) horas semanais,
independente  do  número  de  turnos  ou  classificação  da  unidade  escolar,
devendo atender ao turno pelo qual é responsável diariamente.

IV. As  funções  da  Equipe  Diretiva  devem  ser  ocupadas  por  profissionais  da
educação efetivos na Rede Municipal de Ensino, observadas as diretrizes do
Decreto  nº  2025  de  08/11/2022,  que dispõe  sobre a  Eleição  das  Equipes
Diretivas das Unidades Escolares;

V. A Unidade Escolar deve ser assistida em todo o tempo de seu funcionamento
diário por, no mínimo, um componente da Equipe Diretiva.

Parágrafo único: As atribuições da equipe diretiva seguem as determinações previstas
no Regimento Escolar Básico da Rede Municipal  de Ensino e demais legislações,
observadas ainda, as orientações emanadas da SEMED.
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Art. 6º. A Equipe de Assessoramento Administrativo é constituída por:
a. Secretário Escolar;
b. Agente de Secretaria.

Art.  7º  A  carga  horária  da Equipe de  Assessoramento  Administrativos,  deve ser
cumprida na Unidade Escolar da seguinte forma:

I. O  Secretário  Escolar  deve  cumprir  a  carga  horária  de  30  (trinta)  horas
semanais, em, no mínimo, 4(quatro) dias da semana, de forma a atender todos
os turnos da unidade escolar;

II. O  Agente  de  Secretaria  deve  cumprir  a  carga  horária  de  30  (trinta)  horas
semanais,  distribuída em 5 (cinco) dias da semana e no sábado letivo, quando
houver. 

Art.  8º  O quantitativo  da  Equipe  de  Assessoramento Administrativo  é  definido da
seguinte forma:

I. Sobre o Secretário Escolar:
a. A  unidade  escolar  que  possua  mais  de  300  (trezentos)  estudantes

matriculados tem direito a 1(um) Secretário Escolar. 

II. Sobre o Agente de Secretaria:

a. O quantitativo de Agente de Secretaria é definido de acordo com o número de
estudantes matriculados, obedecendo a seguinte distribuição:

QUANTIDADE DE ESTUDANTES NÚMERO DE AGENTES 
Até 200 02 
De 201 a 400 04 
De 401 a 600 05 
A partir de 601 06 

Art. 9º. As atribuições da Equipe de Assessoramento Administrativo estão definidas
no Regimento Escolar Básico da Rede Municipal de Ensino.

Art. 10. A Equipe de Assessoramento Pedagógico é constituída por:

I. Professor Inspetor Escolar;
II. Professor Orientador Educacional;
III. Professor Supervisor Escolar.

Parágrafo único: A distribuição da carga horária e quantitativo dos profissionais que
integram a Equipe de Assessoramento Pedagógico é definida em resolução própria.

Art. 11. O Corpo Docente, representado por professor em regência de turma, terá seu
quantitativo definido de acordo com o número de turmas e a matriz curricular em vigor
para cada nível e modalidade de ensino, observadas as disposições do Regimento
Escolar Básico da Rede Municipal de Ensino.
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Parágrafo único. O professor readaptado, com publicação oficial deste ato, poderá:

I. Exercer  a  função  de  Secretário  Escolar,  desde  que  possua  habilitação
específica, observada sua carga horária de ingresso no concurso público.

II. Exercer a função de Agente de Secretaria, observada sua carga horária de
ingresso no concurso público;

III. Exercer a função de Dinamizador da Sala de Leitura, observada sua carga
horária de ingresso no concurso público.

Art. 12 A equipe de Apoio Operacional/Administrativo é constituída por:

a. Inspetor de Alunos;
b. Merendeira;
c. Porteiro;
d. Auxiliar de Creche.

 Art. 13. O quantitativo de Inspetores de Alunos em cada unidade escolar é definido
de  acordo  com  o  número  de  estudantes  matriculados,  obedecendo  a  seguinte
distribuição:
                   

QUANTIDADE DE ESTUDANTES NÚMERO DE INSPETORES
Até 200 02
De 201 a 400 04
De 401 a 600 06
A partir de 601 08

Parágrafo único. A Unidade Escolar com mais de um pavimento e/ou bloco poderá ter
acrescido o quantitativo citado no caput deste artigo, após análise e autorização da
Secretaria Municipal de Educação, Ciência e Tecnologia.

 Art. 14. O quantitativo de Merendeiro, em cada unidade escolar, é definido de acordo
com o número de estudantes matriculados, obedecendo a seguinte distribuição:

                  

 

Art.  15.  O  quantitativo  de  Porteiro  deve  observar  o  atendimento  aos  turnos  de
funcionamento  da  Unidade  Escolar,  de  forma  que,  durante  todo  o  tempo  de
funcionamento seja mantida a presença deste profissional.

Art. 16. O quantitativo de Auxiliar de Creche depende do número de turmas ofertadas
na Unidade Escolar, de forma que seja 1(um) Auxiliar para cada turma.
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QUANTIDADE DE ESTUDANTES MERENDEIRA
De 01 a 100 03
De 101 a 300 04
De 301 a 500 05
A partir de 501 06
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SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO, 
CIÊNCIA E TECNOLOGIA
Gabinete da Secretário / Assessoria Jurídica

§1º Para cada turma de Creche com funcionamento de horário integral serão 2 (dois)
auxiliares.

§2º As turmas de horário integral devem ser assistidas pelo Auxiliar de Creche em
todo o tempo de funcionamento diário.

§ 3º O Auxiliar de Creche deve cumprir a carga horária semanal distribuída em 5
(cinco) dias da semana e no sábado letivo, quando houver. 

Art.17.  Os casos não previstos nesta Resolução, serão resolvidos pela Secretaria
Municipal de Educação, Ciência e Tecnologia.      

 
 Art.18. Esta Resolução entra em vigor a partir de 01 de janeiro de 2024.

Armação dos Búzios, 22 de dezembro de 2023.

____________________________________________
Rodrigo Ramalho de Almeida

Secretário Municipal de Educação, Ciência e Tecnologia
Portaria n°642, de 16 de dezembro 2022
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EXTRATO DE DISPENSA DE LICITAÇÃO, CONTRATO Nº 003/2023
PROCESSO ADMINISTRATIVO Nº 127/2023
CONTRATANTE: FUNDO DE PREVIDÊNCIA SERV MUNICIPAIS DE ARMAÇÃO. DOS BUZIOS
CONTRATADA: NPI BRASIL COORPORATIVE SOLUTIONS LTDA.
OBJETO: PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS DE DESENVOLVIMENTO, HOSPEDAGEM E MANUTENÇÃO DO 
SITE DO BUZIOSPREV, BEM COMO SUPORTE TÉCNICODO SERVIDOR INTEGRADO.
DOTAÇÃO: 3.3.90.39.00 – Outros serviços de terceiros – Pessoa Jurídica
FUNDAMENTAÇÃO LEGAL: Art. 57, Inciso II da Lei nº 8.666/93.
VIGENCIA: 01/10/2023 A 30/09/2024
VALOR MENSAL: R$ 1.350,00 (hum mil, trezentos e cinquenta reais)
VALOR SERVIÇO IMPLANTAÇÃO: R$ 200,00 (duzentos reais) 
VALOR GLOBAL: R$ 16.400,0 (dezesseis mil e quatrocentos reais);

ARTUR MUREB DE ARAUJO GOES
ORDENADOR DE DESPESA
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